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Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

नाम आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ आवæयक पनȶ 
ĤǒĐया 

िजàमेवार Ǔनकाय/सेवा Ĥदान 
गनȶ अǓधकारȣ/शाखा दèतरु लाÊन ेसमय 

1.  गैरसरकारȣ संèथा 
दता[ 

१) Ǔनवेदन 

२) संèथाको ǒवधान एक ĤǓत 

३) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरश 

४) संèथाका पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

५) काय[सǓमǓत गठन Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) तोक लगाउन े

३) सàबिÛधत शाखाले दता[ गरȣ 
Ĥमाणपğ उपलÞध गराउने 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/सामािजक ǒवकास 
शाखा  

 सोहȣ Ǒदन,  

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ   

 

2.  गैरसरकारȣ संèथा 
नवीकरण 
Ǔसफाǐरश 

१) संèथाको ĤगǓत ĤǓतवेदन 

२) लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

३) कर चƠुासǒहतको Ǔनवेदन 

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) तोक लगाउन े

३) सàबिÛधत कम[चारȣले Ǔसफाǐरशपğ 
उपलÞध गराउने 

Ĥमखु Ĥशसाकȧय 
अǓधकृत/सामािजक ǒवकास 
शाखा  

 सोहȣ Ǒदन,  

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ   

3.  åयिƠगत 
Ǔसफाǐरश 

१) Ǔनवेदन 

२) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरश 

३) नागǐरकता र आवæयकतानसुारका 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƮारा तोक 

लगाउन े

३) सàबिÛधत कम[चारȣले Ǔसफाǐरशपğ 
उपलÞध गराउने 

गाउँपाǓलका 
अÚय¢/सामािजक ǒवकास 
शाखा  

 सोहȣ Ǒदन,  

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ   

4.  ĤाकृǓतक Ĥकोप 
सहायता 

१) Ǔनवेदन 

२) Ĥहरȣ सिज[Ǔमन मचुãुका  

३) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरश 

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) तोक लगाउन े

३) तोǒकएको सहायता उपलÞध गराउन े

गाउँपाǓलका अÚय¢/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत/आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 

 सोहȣ Ǒदन,  

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
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४) Ĥकोप सँग सàबिÛधत अÛय 
कागजात/फोटो 

३ ǑदनǓभğ   

5.  बɇक खाता 
खोãने/बÛद गनȶ 
Ǔसफाǐरश 

१) खाता संचालन/बÛदका लाǓग खाता 
संचालन गनȶ पदाǓधकारȣहǽको  

नमूना दèतखत काड[  

२) सǓमǓतको Ǔनण[य  

३) Ǔनवेदन 

४) वडाको Ǔसफाǐरश  

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƮारा तोक 

लगाउन े

३) सàबिÛधत कम[चारȣले Ǔसफाǐरशपğ 
उपलÞध गराउने 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत/ 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 

 सोǒह Ǒदन 

6.  èवीकृत योजनाको 
लागत अनमुानका 
लाǓग सभȶ गन[ 

१) सǓमǓतको ĤाǒवǓधक सहयोग माग र 
लागत अनमुानका लाǓग आǓधकाǐरक Ǔनण[य 
सǒहतको पğ 

२) èवीकृत योजनाहǽको ǒववरण (नाम, 
काया[Ûवयन हनुे èथान, İोत, ǒवǓनयोिजत 
बजेट)  

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƮारा तोक 

लगाउन े

३) इिÛजǓनयर/ĤाǒवǓधकले सभȶ गरȣ 
लागत अनमुान उपलÞध गराउने 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/इिÛजǓनयर/ĤाǒवǓधक 

 योजनाको 
ĤकृǓत र दूरȣ 
अनसुार ३ 
देिख १५ Ǒदन 
सàम 

7.  योजना सàझौता 
गनȶ 

१)उपभोƠा भेलाको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

२) Ǔनयमानसुार उपभोƠा सǓमǓत गठन 

३) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरश 

४) èवीकृत योजनाको लागत अनमुान 

५) उपभोƠा सǓमǓतको योजना सàझौता 

१) Ǔनवेदन दता[ गदȶ  
२) तोक लगाउन े

३) सàबिÛधत कम[चारȣले रȣत पगुेको 
देिखएमा सàझौता गनȶ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/योजना शाखा Ĥमखु 

 सोहȣ Ǒदन वा 
काय[चाप बǒढ 
भएको 
अवèथामा 
अकȾ Ǒदन 
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सàबÛधी Ǔनण[य तथा काय[योजना 
8.  योजनाको अिÛतम 

मूãयाǋन 
१) ĤाǒवǓधकको अिÛतम मूãयाǋन 

२) काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन 

३) साव[जǓनक लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

४) ५ लाखभÛदा माǓथ भए सामािजक 
परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƮारा तोक 

लगाउन े

३) सàबिÛधत कम[चारȣले अिÛतम 
मूãयाǋन Ĥमाणपğ Ǒदने 

अÚय¢/उपाÚ¢ / Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/इिÛजǓनयर/ योजना 
शाखा 

 योजनाको 
ĤकृǓत र दूरȣ 
अनसुार ३ 
देिख १५ Ǒदन 
सàम 

9.  èवीकृत 
योजनाहǽको  
मूãयाǋन गन[ 

१) योजना सàपǏ गनȶ Ǔनकाय/उपभोƠा 
सǓमǓतको अनरुोध पğ 

२) उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलपी 

 

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƮारा तोक 

लगाउन े

३) सàबिÛधत कम[चारȣले मूãयाǋन 
Ĥमाणपğ Ǒदने 

उपाÚय¢/Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/इिÛजǓनयर/ĤाǒवǓधक 

 योजनाको 
ĤकृǓत र दूरȣ 
अनसुार ३ 
देिख १५ Ǒदन 
सàम 

10.  योजनाको जाँचपास 
फरफारक 

१) काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन 

२) नापी ǒकताब, खच[को Ǔबल भरपाई 

३) ǒवलको ĤकृǓत अनसुार कर चƠुा 
Ĥमाणपğ/åयवसाय नǒवकरण पğ 

३) उपभोƠा सǓमǓतको फʪȿटका लाǓग 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

४) योजनाको फोटो र ĤǓतवेदन 

५) अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

६) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश 

१) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƮारा तोक 

लगाउन े

३) सàबिÛधत कम[चारȣले योजना 
जाँचपास फरफारक गǐरǑदने 

गाउँ 
काय[पाǓलका/उपाÚय¢/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/तोǒकएका कम[चारȣ 

 सोहȣ ǑदनǓभğ 
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७) आयोजनामा लागेको खच[ (साव[जǓनक 
सूचना गरेको) 

11.  ǒवƭालय खोãन 
तथा क¢ा थप  

१) िश¢ा Ǔनयमावलȣ अनसूुची १ बमोिजमको 
Ǔनवेदन 

२) शैि¢क गठुȤको ǒवधान वा कàपनीको 
ĤबÛधपğ तथा Ǔनयमावलȣको ĤǓतǓलपी 

३) जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलने भए 
कàतीमा ५ वष[सàमको लाǓग घर वा 
जÊगाधनीले बहालमा Ǒदने सàबÛधमा 
भएको कबǓुलयतनामाको ĤǓतǓलपी 

४) Ĥèताǒवत ǒवƭालयको शैि¢क नÈसा 
५) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरश 

६) सबैभÛदा निजकै कàतीमा २ वटा 
Ǔछमेकȧ ǒवƭालयको सहमǓत 

७) ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य 

८) िश¢ा ऐन र Ǔनयमावलȣ अनसुार अÛय 
आवæयक कागजातहǽ 

१) Ǔनवेदन दता[ 
२) तोक लगाउन े

३)आवæयक जाँचबझु र अÚययनपǓछ 
Ĥभावकाǐरता देिखएमा अनमुǓत Ǒदने। 

गाउँ िश¢ा 
सǓमǓत/काय[पाǓलका/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत/िश¢ा 
शाखा 
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12.  घटना दता[को 

ǒववरण सÍयाउने 
जÛम दता[ 
Ĥमाणपğमा 
संशोधन 

 

क) जÛम ǓमǓत सÍयाउनको लाǓग  

(१) परȣ¢ा   ǓनयÛğण   काया[लयको   
Ĥवेिशका   परȣ¢ाको लÞधाǋपğ 
(लÞधाǋपğ  जारȣ  भएको  ǓमǓत  ६  
मǒहना नाघकेो  हनुपुनȶ ।)  

र ǒवƭालयको  चाǐरǓğक  Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी वा  

(२) अèपतालमा  जÛमेको  बÍचाको हकमा 
अèपतालले  Ĥदान गरेको जÛम Ĥमाणपğ 
वा  

(३) नाबालक पǐरचयपğ वा 
(४) नागǐरकताको Ĥमाणपğ वा  

(५) कुनै पǓन Ĥमाण खãुने कागजात ĤाƯ 
नभएको अवèथामा èथानीय तहको 
ĤǓतǓनǓधको रोहवरमा कàतीमा ५ जना 
नेपालȣ  नागǐरकता  ĤाƯ  åयिƠको  
सज[Ǔमन  मचुãुका (सज[Ǔमन   मचुãुका   
गनȶहǽको नागǐरकता   Ĥमाणपğको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलपी अǓनवाय[ ǽपमा संलÊन 
गनु[ पनȶछ ।) 

१) सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ Ǔनवदेन सǒहत 
कागजातहǽ पेश गनȶ ।  

२) èथानीय पिʷकाǓधकारȣƮारा गाउँ 
काय[पाǓलकाको काया[लयमा 
संशोधनका लाǓग Ǔसफाǐरश सǒहत 
अनरुोध गनȶ । 

३) गाउँपाǓलकामा Ǔनवेदन/पğ दता[ गनȶ   

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता 
अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ   

५) Ǔनवेदकले तोǒकएको शãुक बझुाउने   

६) चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने   

७) Ǔसफाǐरश बमोिजम Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको अनमुǓत बमोिजमको 
ǒववरण सÍयाउने  

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत/ 
वडा सिचव 

 

 उिãलिखत 
कागजात  
पेश गरेको  
ǓमǓतले ३ 
Ǒदन Ǔभğ  
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ख) जÛम दता[मा नाम संसोधनको लाǓग 

(१) बÍचाको नाम संशोधन गनु[परेमा आमा 
र बाबकुो Ǔनवेदन वा बÍचा  र बाब–ु

आमाको  सàबÛध  खलेुको  अÛय  
कागजात  वा Ĥमाणपğ । 

(२) नाम  संशोधन  गनु[  पनȶ  åयिƠ  
बाǓलग  भएमा  एस.एल.सी Ĥमाणपğ, 

ǒवƭालयको चाǐरǓğक Ĥमाणपğ वा बाब ु
आमासँग नाता खãुने अÛय आǓधकाǐरक 
Ĥमाणपğ । 

(३) आमा–बाब ुवा बाजकेो नाम संशोधन 
गनु[परेमा  

(क) सो सàबÛधी आवæयक कागजात 
नागǐरकता, ǒववाह दता[ Ĥमाणपğमा  वा 
एस.एल.  सी.  वा  सोभÛदा  माǓथãलो 
èतरको शैि¢क  Ĥमाणपğमा  नाम  
खलेुको  Ĥमािणत कागजात र ǒवƭालयको 
चाǐरǓğक Ĥमाणपğ । 

(ख) èथानीय  Ǔनकायबाट  दवैु  åयिƠ  

१) सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ Ǔनवेदन सǒहत 
कागजातहǽ पेश गनȶ ।  

२) èथानीय पिʷकाǓधकारȣƮारा गाउँ 
काय[पाǓलकाको काया[लयमा 
संशोधनका लाǓग Ǔसफाǐरश सǒहत 
अनरुोध गनȶ । 

३) गाउँपाǓलकामा Ǔनवेदन/पğ दता[ गनȶ   

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता 
अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ   

५) Ǔनवेदकले तोǒकएको शãुक बझुाउने   

६) चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने   

७) Ǔसफाǐरश बमोिजम Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको अनमुǓत बमोिजमको 
ǒववरण सÍयाउने  

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत/ 
वडा सिचव 
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एउटै  हो  भनी  उãलेख भएको  
कàतीमा  ५  जना  नेपालȣ  नागǐरकता  
åयिƠको सज[Ǔमन  मचुãुका  सǒहत  
सज[Ǔमनमा  बèनेको  Ĥमािणत नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

ग) जÛम èथान सÍयाउन ुपरेमा  

(१) ǒवदेशमा  जिÛमएको बÍचाको  
जÛमèथान  सÍयाउन ु परेमा उƠ  
देशको  अèपतालमा  बÍचा  जिÛमएको  
Ĥमाणपğ  वा कागजात (Ĥमाणपğ  
अँĒजेीमा  नभएमा  सो  देशमा  रहेको 
नेपालȣ  Ǔनयोगबाट  बÍचा  सो  देशमा  
जिÛमएको  भनी Ĥमािणत गǐरएको 
कागजात) वा 

(२) उƠ  देशमा  बÍचाको  जÛम  दता[  
गǐरएको  Ĥमाणपğ (सàबिÛधत देशमा 
जÛम दता[ गरेको भएमा उƠ Ĥमाणपğको 
नेपालȣ Ǔनयोगबाट Ĥमािणतनेपालȣ वा 
अङĒजेी भावानवुाद) 

13.  म×ृय ुदता[मा क) नाम संशोधन १) सàबिÛधत वडाको èथानीय Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत/   
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संशोधनको 
लाǓग 

 

(१) बाब ुबाजे वा पǓत-पƤी नाम संशोधन 
गनु[पनȶ भएमा नाता खãुने  नागǐरकता  
Ĥमाणपğ  आǓधकाǐरकता  खãुने  अÛय 
Ĥमाणपğ जèतै जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ आǑद 
।  

(२) खãुने कागजात ĤाƯ नभएको अवèथामा 
èथानीय तहको ĤǓतǓनǓधको   रोहवरमा   
गǐरएको   सज[Ǔमन   मचुãुका   र 
सज[Ǔमनमा बèनेका Ĥमािणत नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

(३) Ǔनवƣृभरण  Ĥयोजनको  लाǓग  भएमा  
पेÛसन  ǒववरणमा उãलेख भएको 
पाǐरवाǐरक ǒववरण । 

ख) म×ृय ुǓमǓत सÍयाउन ेसàबÛधमा 
(१)  अèपतालबाट  जारȣम×ृय ु ǓमǓत  

उãलेख  भएको  म×ृय ुĤमाणपğ  वा  
सरकारȣ  Ǔनकायबाट  म×ृय ु ǓमǓत  
Ĥमािणत गǐरएको Ǔसफाǐरश 

(२) èथानीय तहको ĤǓतǓनधीको रोहवरमा 
गǐरएको कàतीमा ५ जनाको सज[Ǔमन 

पिʷकाǓधकारȣ सम¢ Ǔनवेदन सǒहत 
कागजातहǽ पेश गनȶ ।  

२) èथानीय पिʷकाǓधकारȣƮारा गाउँ 
काय[पाǓलकाको काया[लयमा 
संशोधनका लाǓग Ǔसफाǐरश सǒहत 
अनरुोध गनȶ । 

३) गाउँपाǓलकामा Ǔनवेदन/पğ दता[ गनȶ   

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता 
अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ   

५) Ǔनवेदकले तोǒकएको शãुक बझुाउने   

६) चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने   

७) Ǔसफाǐरश बमोिजम Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको अनमुǓत बमोिजमको 
ǒववरण सÍयाउने  

 

वडा सिचव 
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मचुãुका र सज[Ǔमन बèनेको Ĥमािणत 
नागǐरकता Ĥमाणपğ । 

14.  ǒववाह दता[ 
माणपğमासंशोधन 
सàबÛधमा  

 

क) दलुाहा–दलुहȣको नाम संशोधन 
सàबÛधमा:–  

 ǒववाह दता[ Ĥमाणपğमा भएको नाम र 
संशोधन गनु[पनȶ नाम एकै åयिƠको हो 
भǏे आǓधकाǐरक कागजात वा कàतीमा 
५ जनाको सज[Ǔमन मचुãुका र सज[Ǔमन 
बèनेकोĤमािणत नागǐरकता Ĥमाणपğ र 
सàबिÛधत Ǔनकायले संशोधन गन[ उिचत 
हो भनी गरेको Ǔसफाǐरसपğ । 

 दलुाहा–दलुहȣको बाब,ु बाजेको नाम 
संशोधन गन[ नाता खलेुको आǓधकाǐरक 
Ĥमाणपğ वा èथानीय तहको रोहवरमा 
गǐरएको सज[Ǔमन मचुãुका र सज[Ǔमन 
बèनेको Ĥमािणत नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी  

 

ख) ǒववाह ǓमǓत सÍयाउन ेसàबÛधमा 
–  ǒववाह ǓमǓत सÍयाउने आǓधकाǐरक 

१) सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ Ǔनवेदन सǒहत 
कागजातहǽ पेश गनȶ ।  

२) èथानीय पिʷकाǓधकारȣƮारा गाउँ 
काय[पाǓलकाको काया[लयमा 
संशोधनका लाǓग Ǔसफाǐरश सǒहत 
अनरुोध गनȶ । 

३) गाउँपाǓलकामा Ǔनवेदन/पğ दता[ गनȶ   

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता 
अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ   

५) Ǔनवेदकले तोǒकएको शãुक बझुाउने   

६) चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने   

७) Ǔसफाǐरश बमोिजम Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको अनमुǓत बमोिजमको 
ǒववरण सÍयाउने  

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत/ 
वडा सिचव 
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कागजात, ǒववाह ǓमǓत फरक परेकोमा 
संशोधन गनु[पनȶ कारण र ǒववाह ǓमǓत 
उिãलिखत भएको सज[Ǔमन मचुãुका र 
सज[Ǔमन बèनेको Ĥमािणत नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

15.  सàबÛध 
ǒवÍछेदसंशोधन 

(१)  अदालतबाट  भएको  सàबÛध  
ǒवÍछेदको  Ĥमाणपğको  Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी 

(२)  नाता,  जÛम  खलेुका  नागǐरकता,  नाता  
Ĥमािणत  वाअÛयकागजात 

(३)  èथायी  ठेगानाको  सàबÛधमा  
नागǐरकता  Ĥमाणपğमा  उãलेख भएको 
ठेगाना वा बसाइसराई गरȣ आएको 
Ĥमाणपğ  

(४) èथानीय  Ǔनकायका  ĤǓतǓनǓधको  
रोहवरमा  भएको कàतीमा  ५ जनाको  
सज[Ǔमन  मचुãुका  र  सज[Ǔमन  बèनेको  
Ĥमािणत नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

१) सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ Ǔनवेदन सǒहत 
कागजातहǽ पेश गनȶ ।  

२) èथानीय पिʷकाǓधकारȣƮारा गाउँ 
काय[पाǓलकाको काया[लयमा 
संशोधनका लाǓग Ǔसफाǐरश सǒहत 
अनरुोध गनȶ । 

३) गाउँपाǓलकामा Ǔनवेदन/पğ दता[ गनȶ   

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता 
अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ   

५) Ǔनवेदकले तोǒकएको शãुक बझुाउने   

६) चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने   

७) Ǔसफाǐरश बमोिजम Ĥमखु Ĥशासकȧय 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत/ 
वडा सिचव 
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अǓधकृतको अनमुǓत बमोिजमको 
ǒववरण सÍयाउने  

16.  संघको  Ǔनयम 
अनसुार औसǓध 
उपचार सǓुबधा 
संबÛधमा 

१-अèपƣालको Ǔसफाǐरस 

2-नागǐरकताको Ĥमाणपğ/नाबालकको हकमा 
बालकको जÛमदता[ 
3-उपचार गराइरहेको  ǐरपोट[ 
4-वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

5-ÞयिƠको Ǔनबेदतन 

6- ÞयिƠगत बɇक खाता । 

1 अèपƣालले रोग Ǔनदान गरेको Ǔसफाǐरस 
पेश गनȶ । 

Ǔसफाǐरस सǓमǓत /èवाèØय 
शाखा र Ĥशासन शाखा 

  ǐरत पगुमेा 
सोǒह Ǒदन 

17.  Ĥदेश èवाèØय 
उपचार Ǔबशषे 
आǓथ[क सǓुबधा 
सàबÛधमा 

१-अèपƣालको Ǔसफाǐरस 

2-नागǐरकताको Ĥमाणपğ/नाबालकको हकमा 
बालकको जÛमदता[ 
3-उपचार गराइरहेको  ǐरपोट[ 
4-वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

5-ÞयिƠको Ǔनबेदतन 

6- ÞयिƠगत बɇक खाता । 

1 अèपƣालले रोग Ǔनदान गरेको Ǔसफाǐरस 
पेश गनȶ । 

Ǔसफाǐरस सǓमǓत /èवाèØय 
शाखा र Ĥशासन शाखा 

 ǐरत पगुमेा सोǒह 
Ǒदन 

18.  औसǓध उपचार 
बापत माǓसक 
उपलÞध गराइन े
रकम – मगृौला 
डाइलाǓसस 
गराइरहेका 

१-अèपƣालको Ǔसफाǐरस 

2-नागǐरकताको Ĥमाणपğ/नाबालकको हकमा 
बालकको जÛमदता[ 
3-उपचार गराइरहेको  ǐरपोट[ 
4-वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

5-ÞयिƠको Ǔनबेदतन 

1.ǐरत पगुकेा कागजात èवाèØय शाखा Ĥमखु / Ĥमखु 
Ĥशासǒकय अǓधकृत 

 ǐरत पगुमेा सोǒह 
Ǒदन 
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Ǔबमाǐर' 

ÈयाÛसर रोǓग र मेǽ 
दÖड प¢घात 
भएका रोǓगलाइ 
Ĥदान 

 गǐरन ेशवेा 
सàबÛधमा 

 
 
 

 

6- ÞयिƠगत बɇक खाता । 

19.  दम तथा 
ĦोÛकाइǒटस रोग 
उपचार बाǓथ[क 
सहǓुलयत उपचार 
सàबÛधमा 

१-अèपƣालको Ǔसफाǐरस 

2-नागǐरकताको Ĥमाणपğ/नाबालकको हकमा 
बालकको जÛमदता[ 
3-उपचार गराइरहेको  ǐरपोट[ 
4-वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

5-ÞयिƠको Ǔनबेदतन 

6- ÞयिƠगत बɇक खाता । 

1.ǐरत पगुकेा कागजात èवाèØय शाखा Ĥमखु / Ĥमखु 
Ĥशासǒकय अǓधकृत 

 ǐरत पगुमेा सोǒह 
Ǒदन 

20.  जलनको संघन सेवा 
सàबिÛध उपचार 
Ǔसफाǐरस  

1.वडा काया[लयको सीपǐँरस  

2.गǐरव पǐरवार पǐरचय पğ 

 

ǐरत पगुकेा कागजात    

21.  घर नÈसा  
अǓबलेिखकरण 

1.जÊगाको लालपजुा[ 
2.Ěेस नÈसा 

1.जÊगाको लालपजुा[ पशे गनȶ 
2.Ěेस नÈसा पशे गनȶ  

 पवुा[धा तथा भबन Ǔनयमन 
शाखा/ Ĥमखु Ĥशासǒकय 

 ǐरत पगुमेा 3 
Ǒदन देिख 15 
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3.Ǔनबेदन  

4. वडा Ǔसफाǐरस 

5.चार ǒकãला Ĥमािणत 

6.अिघãलो बष[को Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद 

7.Ǔबèततृ इिÛजǓनयǐरǍ नÈसा  

8. नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

3.Ǔनबेदन  उपलÞध गराउन े

4. वडा Ǔसफाǐरस  Ǔसफाǐरस पशे गनȶ  

5.चार ǒकãला Ĥमािणत  

6.अिघãलो बष[को Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद 

7.Ǔबèततृ इिÛजǓनयǐरǍ नÈसा  

8. नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

अǓधकृत Ǒदन सàम  

22.  रजƳ भƠुाǓन 
सàबिÛध 

1.िझमǽक गाउँपाǓलकाको आǓथ[क ऐनमा Þयबèथा 
भए बमोिजमका ǓबǓभǏ  िशष[कहǽमा ऐन तथा 
काय[ ǓबǓधले तोके अनसुारका कागजात तथा Ĥमाण 
पशे गनु[ पनȶ  

 ǐरतपǓुग ĤाƯ हनु आउका कागजात तथा 
Ĥमाण हǽपशे गनु[ Ĥन।े 

राजƳ शाखा/ Ĥमखु Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 ǐरत पगुमेा 
सोǒहǑदन 

23.  पशपुिÛछ उपचार शेवा 
'पशपुिÛछ खोप 
शेवा'Ĥयोग शाला 
सेवा गोवर पǐर¢ण 
' शब पǐर¢ण  

1. रोगको ĤकृǓत अनसुार ǓबराǓम पशपुिÛछ सǒहत 
सàबिÛधत कृषक 

2.ऐनमा तोके अनसुारको रोग तथा पशकुो संÉया 
अनसुार  राजƳ Ǔतरेको रǓसद 
 

 

1.सàबिÛधत कृषक उपिèथत भइ मौिखक तथा  
Ǔलिखत Ǔनबेदन पशे गनȶ। 

 पश ुपिÛछ Ǔबकास 
शाखा/Ĥमखु Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 रोगको ĤकृǓत 
हेǐर  अबशèथा 
अनसुार 

24.  क. कृष[क 
समहु दता[ 

1.ǐरत पगुकेो Ǔनबेदन  

2.बिèत भेला भइ समहु दता[को लाǓग गǐरएको 
Ǔनण[य 

3.समहुको Ǔबधान Ĥमािणत  2 ĤǓत 

4. समहुको 7 जना  सदèयको नागरǐरकता 
ĤǓतǓलǒप 

5 सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

1.ǐरत पगुकेो Ǔनबेदन  उपलबध गराउन े

2.बिèत भेला भइ समहु दता[को लाǓग गǐरएको 
Ǔनण[य उपलबध गराउन े

3.समहुको Ǔबधान Ĥमािणत  2 ĤǓत उपलबध 
गराउने 

4. समहुको 7 जना  सदèयको नागरǐरकता 
ĤǓतǓलǒप उपलबध गराउन े

कृǒष[ Ǔबकास शाखा Ĥमखु / 
Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत 

  ǐरत 
पगुकेागजात 
पेश भएमा 
सोǒहǑदन 



िझमǽक गाउँपाǓलका 
गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

ßयागतेु, Üयूठान 

नागǐरक वडापğ (Citizen Charter)  
 
 
 
 
 
 

 

6.समहुको छाप 

.7.समहुको ǒववरण  

8. ऐनमा उãलेख भए बमोिजमको राजƳ Ǔतरेको 
रǓसद 

5 सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

6.समहुको छाप उपलबध गराउन े

.7.समहुको ǒववरण उपलबध गराउन े

8. ऐनमा उãलेख भए बमोिजमको राजƳ 
Ǔतरेको रǓसद उपलबध गराउन े

25.  ख. कृष[क 
समहु 
नǓबकरण 

1.ǐरत पगुकेो Ǔनबेदन  

2.समहु नǓबकरणका लाǓग गरएको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

3.समहु Ǔबवरण फारम 

4.समहु पदाǓधकाǐरहǽको नागǐरकता को ĤǓतǓलǒप 

5.समहु छाप  

6. समहु दता[ Üमाण पğ 

 

1.ǐरत पगुकेो Ǔनबेदन उपलÞध गराउन ुपनȶ 
2.समहु नǓबकरणका लाǓग गरएको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराउन ुपनȶ 
 

3.समहु Ǔबवरण फारम उपलÞध गराउन ुपनȶ 
 

4.समहु पदाǓधकाǐरहǽको नागǐरकता को 
ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराउन ुपनȶ 
 

5.समहु छाप उपलÞध गराउन ुपनȶ 
 

6. समहु दता[ Üमाण पğ उपलÞध गराउन ुपनȶ 
 

 

कृǒष[ Ǔबकास शाखा Ĥमखु / 
Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत 

 ǐरत 
पगुकेागजात 
पेश भएमा 
सोǒहǑदन 


