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िझमǽक गाउँपाǓलका Ǔभğ नÈसा पास ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै बनेका घरहǽको 

घरनÈसा अǓभलेखीकरण सàबÛधी काय[ǒवǓध, - २०81 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ४२ तथा विèत ǒवकास, शहरȣ योजना तथा भवन Ǔनमा[ण 
सàवÛधी आधारभतू Ǔनमा[ण मापदÖड, २०७२ को बुंदा नं ८ बमोिजम यस गाउँपाǓलकाबाट घर नÈसा 
पास सàवÛधी ĤǒĐयामा नआएका तथा पǒहले नै Ǔनमा[ण भएका भवनलाई Ǔनयमन गन[ घर नÈसा 
अǓभलेखीकरणका लाǓग िझमǽक गाउँपाǓलका, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयको बैठकबाट यो काय[ǒवǓध 
èवीकृत गरेको छ । 
 
१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः  
यस काय[ǒवǓधको नाम िझमǽक गाउँपाǓलका Ǔभğ नÈसा पास ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै बनेका घरहǽको 
घरनÈसा अǓभलेिखकरण सàवÛधी काय[ǒवǓध, २०81 रहनेछ। यो काय[ǒवǓध गाउँ काय[पाǓलकाले तोकेको 
अवǓधमा लाग ुहनुेछ । 
 
२. पǐरभाषाः  
ǒवषय वा Ĥसंगले अÛय अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 
(क) "ऐन" भÛ नाले èथानीय सरकार सʶाचालन ऐन, २०७४ भÛ न ेबझुाउनेछ । 
(ख) "मापदÖड" भÛ नाले "वèती ǒवकास तथा भवन Ǔनमा[ण सàवÛधी आधारभूत Ǔनमा[ण मापदÖड, २०७२" 
भÛ न ेबझुाउँछ। यसले भवन सàवÛधी अÛय मापदÖडहǽ पǓन बझुाउनछे । 
(ग) "गाउँपाǓलका" भÛ नाले िझमǽक गाउँपाǓलका भÛ न ेबझुाउनेछ । 
(घ) "घर नÈसा अǓभलेखीकरण" भÛ नाले èथनीय सरकार सʶालन ऐनको दफा, ४२ तथा मापदÖडको बदुा 
नं ८ बमोिजमको ĤǒĐयालाई बझुाउँछ। सो अनसुार घर नÈसा पासको ĤǒĐयामा नआई बǓनसकेका 
घरहǽको गाउँपाǓलकामा अǓभलेख राơ ेतथा ǓनयǓमत गनȶ ĤǒĐयालाई बझुाउनछे। 
(ङ) "नÈसा पास" भÛ नाले नयाँ घरहǽको आकȶ टेकचरल तथा èĚÈचरल नÈसा तथा Ǔडजाइन सǒहत Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट नÈसा èवीकृत गरȣ Ǔनमा[ण इजाजत Ǒदने ĤǒĐयालाई जनाउनेछ। 
(च) "Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत" भÛ नाले िझमǽक गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 
बझुाउनेछ । 
(छ) "ĤाǒवǓधक" भÛ नाले िझमǽक गाउँपाǓलकाका ĤाǒवǓधक कम[चारȣलाई बझुाँउनछे । 
(ज) "परामश[ दाता इिÛजǓनयर" भÛ नाले मापदÖडले तोके बमोिजमको यस गाउँपाǓलकामा दता[ भएका Ǔनिज 
परामश[ दाता ĤाǒवǓधक भÛ न ेबझुाउँछ । 
(झ) "घरनÈसा दèतरु" भÛ नाले गाउँपाǓलकाले तोके बमोिजमको दèतरु भÛ न ेबझुाउनेछ । 
३. Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶः  
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घरनÈसा पास तथा Ǔनमा[ण इजाजत सàवÛधी ĤǒĐयामा नआई तथा पास भएको नÈसामा èवीकृती बगेर 
हेरफेर गरȣ Ǔनमा[ण भइसकेको घरलाई ǓनयǓमत गरȣ अǓभलखीकरण गरȣ पाउँ भǓन घरधनीले घर नÈसा 
अǓभलखीकरण Ĥयोजनको ǒकताव, तोǒकए बमोिजम कागजातहǽ, परामश[दाता इिÛजǓनयरको ĤाǒवǓधक 
ĤǓतवेदन र घरको नÈसा सǒहत अनसूुची- १ बमोिजमको Ǔनवेदन Ǒदन ु पनȶछ। उƠ ǒकताव तोǒकएको 
दèतरु Ǔतरȣ गाउँपाǓलकाबाट ĤाƯ गन[ सǒकने छ । 
 
४. सूचना जारȣ गनȶः  
गाउँपाǓलकाको पवुा[धार ǒवकास तथा भवन Ǔनयमन शाखाले बुदँा नं. ३ बमोिजमको Ǔनवेदन ǐरत पूव[क भए 
नभएको जाँची दता[ गनȶ र ऐनको दफा ३१ (क) बमोिजम १५ Ǒदने सिÛध सप[न बारेको संǓधयारलाई 
सूचना अनसूुची -२ बमोिजम गाउँपाǓलकाले जारȣ गनȶ। यस सूचना बझेुको भरपाई तथा सूचना टाँस 
मचुãुका अनसूुची - ३ बमोिजम गराउने । 
 
५. सज[Ǔमन तथा ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदनः  
(क) बदुां ४ बमोिजमको सूचनामा कसैको उजरुȣ नपरेमा उƠ àयाद सǒकएको ७ ǑदनǓभğ गाउँपाǓलकाले 
अǓमन वा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ खटाई अनसूुची -४ बमोिजमको सज[Ǔमन मचुãुका उठाउने। उजरुȣ परेमा ऐन 
बमोिजम गǐरने । 
(ख) घर बनेको जÊगाको ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन अनसूुची-५ बमोिजम तयार गनȶ। 
 
६. घरको ǒफãड Ǔनǐर¢ण तथा ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदनः  
(क) पूवा[धार ǒवकास तथा भवन Ǔनयमन शाखाले सो घरको Ǔनरȣ¢ण गरȣ अनसूुची-६ बमोिजमको 
ĤǓतवेदन पेस गनȶ। 
(ख) पेस भएको नÈसा बमोिजम घर भए नभएको एǒकन गरȣ नभएमा घरधनीलाई घर बमोिजम कै नÈसा 
सधुार गन[ लगाउने । 
 
७. घर नÈसा अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğ Ĥदान गनȶः  
बुंदा नं ५ र ६ का आधारमा Ǔनàन बमोिजम गनȶ । 
(क) सो घर सडक अǓधकार तथा सेटÞयाक Ǔभğ नपरेको एवं घरको Ûयूनतम मापदÖड परुा भएको वा 
घरनÈसा आवæयक नपरȣ घर अǓभलेखीकरण Ĥमाण पğ माğ आवæयक पनȶ घर, अèथाई Ĥकृतीका घर 
तथा टहराहǽले तोǒकए बमोिजमको घरनÈसा अǓभलेखीकरण दèतरु तथा जǐरमाना Ǔलई पǒहले नै बनेको 
घरको अǓभलेख एवं Ǔनयमनका लाǓग घर नÈसा अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको लाǓग अनसूुची-७ बमोिजमको 
Ĥमाणपğ Ĥदान गनȶ। 
तर ĤचǓलत काननु बमोिजम करको दायराǓभğ नपरेको साव[जǓनक वा ऐलानी जÊगामा बनेको घरको 
अǓभलेिखकरण हनेुछैन । 
 



 

3 
 

 
 
 
८. èपǒƴकरणः  
(क) यस काय[ǒवǓध अÛतग[त Ĥदान गǐरएका घरनÈसा अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको Ĥमाणपğहǽले भवन घर 
नÈसा पासको ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै बǓनसकेका घरहǽको गाउँपाǓलकामा अǓभलेख राÉ न े तथा 
ǓनयǓमत गनȶ Ĥयोजनका लाǓग भएको भÛ न े बझुाउने छ, यसले नÈसा पास भएको वा Ǔनमा[ण इजाजत 
Ǒदइएको भÛ न ेकुनै पǓन ǒकǓसममा बझुाउने छैन। नÈसा पासको ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै बǓनसकेका 
घरहǽ वा èवीकृत नÈसा भÛदा अलग ǒकǓसमले बǓनसकेको घरहǽ भएको कारणले सो घरहǽको कुनै 
भाग मापदÖड Ǔभğ नपरेको ठहǐरन गएमा सो सàवÛधमा काननु बमोिजम हनुेछ। ×यस उपर 
गाउँपाǓलकामा कुनै ǒकǓसमका उजरु वाजरु लाÊने वा गाउँपाǓलकाले Ǔत उजरुȣ सàवÛधमा कुनै कारवाहȣ 
गनȶ छैन। 
(ख) यस काय[ǒवǓध अÛतग[तको घर अǓभलेखीकरण ĤǒĐया सàवÛधमा कुनै गनुासो भए Ǔनयमानसुार उजरुȣ 
गन[ सǒकनेछ तत ्सàवÛधमा ऐन बमोिजम गǐरनेछ। यस काय[ǒवǓध अÛतग[त Ĥमाणपğ Ǔलदा कुनै गलत 
जानकारȣ वा कागजात पेस गǐरएको ठहर भएमा सो घर नÈसा अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğ èवतः खारेज 
हनेुछ । 
 
९. अवǓध र बचाउः  
यो काय[ǒवǓध अÛतग[तको ĤǒĐयामा आउन काय[पाǓलकाले तोकेको अिÛतम ǓमǓतǓभğ ǐरत पूव[क Ǔनवेदन 
दता[ भइसकेको हनु ुपनȶछ । 
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अनसूुची -१ 
                                                           ǓमǓतः ......../..../.. 
Įीमान Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतÏयू  
िझमǽक गाउँपाǓलका, ßयागतेु, Üयूठान । 
 

ǒवषयः परुानो घरको घरनÈसा अǓभलेखीकरण Ĥयोजन बारे। 
 

Ĥèततु ǒवषयमा मेरो/हाĨो नाममा रहेको हाल....................गाउँपाǓलका वडा.........(साǒवक......) को 
ǒकƣा नं........... र ¢ेğफल .......... भएको जÊगामा बनेको जàमा ¢ेğफल 
(घरको).................व.ǒफ/व.Ǔम भएको ...........तले आवाǓसय/åयवसायीक Ĥयोजनको पǑʞ भवनको घर 
नÈसा पास  ĤǒĐयामा नआइ/पास भएको नÈसा फेरवदल भइ पǒहले न ै Ǔनमा[ण सàपÛ न भइसकेकोले 
Ǔनयमानसुार घर नÈसा अǓभलेखीकरण Ĥमाण पğ Ĥदान गरȣ Ǒदनहुनु आवæयक सबै कागजात सǒहत 
Ǔनबदेन गद[छु/गद[छौ । 
 
  
                                              Ǔनवेदक 
                                      नाम :- 
                                     ठेगाना :- 
                                     सàपक[  नं :- 
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अनसूुची -२ 

                                
िझमǽक गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

ßयागतेु, Üयूठान 

                                                         ǓमǓत: ………/……/…. 

                           संǓधयारको नाममा १५ Ǒदने सूचना 

िझमǽक गाउँपाǓलका वडा नं ...........बèने Įी..........................................................ले..... 

गाउँपाǓलका वडा नं..............को साǒवक...................वडा नं .............ǒकƣा नं ..........¢ेğफल 
.............को  
पूव[ः- 
पिƱमः- 
उƣरः- 
दि¢णः- 

यǓत चार ǒकãलाǓभğको जÊगामा तपǓसलमा उãलेख भए बमोजमको पǒहले नै Ǔनमा[ण भएको घरको घर 
नÈसा अǓभलेखीकरण Ĥमाण पğ पाउँ भनी ǓमǓत ..................मा Ǔनवेदन Ǒदनभुएकोले सो बनेको घरको 
साँध सँǓधयार कोहȣ कसैलाई ǒपरमका[ परेको भए आफूलाई मका[ परेको सबै ǒववरण खलुाई यो सूचना 
Ĥकािशत भएको ǓमǓत १५ ǑदनǓभğ यस गाउँपाǓलका काया[लयमा उजरु बाजरु गनु[हनु èथानीय सरकार 
सʶाचालन ऐन,2074 बमोिजम यो सूचना Ĥकािशत गǐरएको छ। àयादǓभğ पन[ नआएका उजरुȣ ĤǓत 
कुनै कारवाहȣ गǐरने छैन । 
तपशील 
१) घरको संरचनाको ǒकǓसमः.........................     २) लàबाई................... 
३) चौडाईः..........................................         ४) भ ुँइ तलाको ¢ेğफलः................ 
५) तला संÉयाः....................................          ६) उचाईः......................... 
            .......................                                        ............................. 
पवुा[धार ǒवकास तथा भवन Ǔनयमन शाखा Ĥमखु                    Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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अनसूुची -३ 

 
                सूचना बझुाएको भपा[ई तथा टासँ मचुãुका बारे । 

 
यस िझमǽक गाउँपाǓलका वडा नं.......... मा अविèथत ǒकƣा नं .....र ¢ेğफल ............ मा भवन 

Ǔनमा[ण गनȶ घर धनी Įी...................................................ले भवन Ǔनमा[ण भएको घरको 

अǓभलेखीकरण गनȶ Ĥयोजनको ǓसलǓसलामा यस िझमǽक गाउँपाǓलका काया[लयको च.नं. ....... ǓमǓत  गते 

Ĥकािशत १५ Ǒदने संǓध सप[न बारेको सूचना घरधनीले संǓधयारलाई बझुाई एक ĤǓत सूचना एक ĤǓत 

सूचना हाǓमहǽको रोहबरमा Ǔनमा[ण èथलको सबैले देÉ न ेठाउँमा टाँस गरेको Ǒठक हो। 

१. पूव[ संǓधयार Įी................................................................ दèतखत................... 
२. पिƱम संǓधयार Įी. ........................................................... दèतखत..................... 
३. उƣर संǓधयार Įी...............................................................  दèतखत.................... 
४. दि¢ण संǓधयार Įी..............................................................  दèतखत............... 
सा¢ीहǽः 
१. Įी.............................................................. दèतखत.................. 
२. Įी............................................................... दèतखत..................... 
३. Įी................................................................ दèतखत................... 
घरधनीः 
Įी...................................................................  दèतखत...................... 
उपयु[Ơ सूचना संǓधयारहǽलाई बझुाई Ǔनमा[ण èथलमा टाँस गǐर वडाको जानकारȣ लाǓग १ ĤǓत सूचना 
बिुझǓलएको हो । 
दèतखत........... 
नामः................. 

Įी........................ 

वडा सिचव 

.... नं वडा सǓमǓतको काया[लय 

ǓमǓतः ..........साल........ मǒहना...... गते 

 
 
 
 
 

वडाको छाप 
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अनसूुची - ४ 
 

पǒहले नै बनेको घरको घर नÈसा अǓभलेखीकरण Ĥयोजन को Ĥमाणपğ Ǔलनका लाǓग सज[Ǔमन मचुãुका 
 
Ǔलिखतम ्Üयूठान िजãला िझमǽक गाउँपाǓलका वडा ँ नं .... बèने Įी ............................को िझमǽक 
गा.पा..... वडा नं ..............साǒवक गा.ǒव.स. वडा नं ........ को ǒक.नं........¢ेğफल  .............. को 
जÊगामा पǒहले नै बनेको घरको घरनÈसा अǓभलेखीकरण Ĥयोजन तथा Ĥमाणपğका ǓनǓमƣ दरखाèत पेस 
हनु आएकोमा सो घर बनेको जÊगा तथा सो घरको घरनÈसा अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğका लाǓग सिÛध 
सप[न बारेको १५ Ǒदने सूचना Ĥकािशत गदा[ कोहȣ कसैको उजरुȣ नपरेकोले सज[Ǔमन मचुãुका उठाउन ुपनȶ 
भएकोमा सो घर बनेको जÊगाको साँध सǓँधयार, छर Ǔछमकेȧलाई एक èथानमा भेला गराई खǒटई आउन ु
भएका डोर माफ[ त सोधनी हँदा त×सàवÛधमा बेहोरा यो छ कȧ उƠ घरजÊगा कोहȣ कसैको िखचोला 
नभएको, कोहȣ कसैलाई सÛधीसप[न, ǒपरमका[ नपनȶ देिखएको हुँदा सो पेस गरेको घरनÈसा अǓभलेखीकरण 
गरȣ Ĥमाणपğ Ǒदएमा Ǒठक छ, बहेोरा Ǒठक साँचो हो भनी मचुãुकामा सǒहछाप गरȣ खǒटई आउनभुएका 
डोर माफ[ त िझमǽक गा.पा. काया[लयमा चढायौ । 
(सबैको नाम तथा हèता¢र) 
     सा¢ीहǽ 
१) वडा नं       बèने वष[       का Įी                       दèतखत 
२) वडा नं       बèने वष[       का Įी                       दèतखत 
३) वडा नं       बèने वष[       का Įी                       दèतखत 
     साँध सँǓधयार 
पूव[ तफ[ ः         वष[           का Įी                         दèतखत 
पिƱम तफ[ ः       वष[           का Įी                         दèतखत 
उƣर तफ[ ः        वष[           का Įी                         दèतखत 
दि¢ण तफ[ ः       वष[           का Įी                         दèतखत 
     सàबिÛधत घरधनी   
वडा नं :-        बèन े          का Įी :-                      दèतखत 
 
 
    रोहबर 
वडा नं...... का वडाअÚय¢ वडा ĤǓतǓनǓध Įी :-                       दèतखत 
  काम तामेल गनȶ 
िझमǽक.गा.पा. का Įी :-                                           दèतखत 
पदः- 
इǓत सàवत २०......साल...........मǒहना............गते...... रोज शभुम । 
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अनसूुची - ५ 
 

ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

यस गाउँपाǓलका èथान................वडा नं......मा अविèथत ǒकƣा नं..........¢ेğफल...........मा पǒहले न ै

बǓनसकेको घरको घरधनी Įी.......................................ले घरनÈसा अǓभलेखीकरण Ĥयोजन का लाǓग 

पेस गरेको नÈसा सàवÛधमा ǓमǓत................... मा èथलगत Ǔनरȣ¢ण गरȣ देहाय बमोिजमको ĤǓतवेदन 

पेश गरेको छु। 

१. भ ूउपयोग ¢ेğ 
२. Ǔनमा[ण भएको èथल सàमको पÊुने बाटोको अवèथाः 
२.१. बाटोको ǒकǓसमः  ǒपच..  Ēवले... मोटरजान.े.. कÍची.... अÛय.... 
२.२. बाटोको चौडाई. 
२.३. मापदÖड अनसुारको सडक अǓधकार ¢ेğ र साइट Üलान मेल खाÛछ खादैन सो ǒववरण.... 
३. Ǔनमा[ण भएको भवनले साव[जǓनक èथल वा Ǔनमा[णलाई बाधा पयुा[एको छ/ छैन  
४. खोला/ खहरे/नǑद/ताल/कुलो आǑद निजक भए सो देिख, 
४.१. भवन Ǔनमा[णको जÊगा सàमको दरुȣः 
४.२. बनेको भवनको बाǒहरȣ भाग सàमको दरुȣ. 

५. Ǔनमा[ण भएको जÊगा वा सोको निजकबाट हाइटेÛसन लाइन गएको छ छैन छ भन े

५.१ Ǔनमा[ण भएको जÊगा सàमको दरुȣ. 

५.२ बनेको भवनको बाǒहरȣ भाग सàमको दरुȣ. 

६. नापी नÈसा र ǒफãडको आकार Ĥकारः Ǔमãछ /Ǔमãदैन 

७. लाल पूजा[ भÛदा ǒफãडमा जÊगा Ǒठक/ बढȣ /घटȣ देिखÛछ। 

८. ĤाǒवǓधक अÛय कुरा भए खलुाउने (Ǔभरालो जÊगा, भौगǓभ[क धाँजा देिखÛछ आदȣ) 

ĤǓतवेदन पेश गनȶ ĤाǒवǓधकको नामः......... 

पदः............... 

सǒहः............... 

ǓमǓतः............. 

ǒफãड नÈसाः............ 
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अनसूुची- ६ 
 
ǒवषयः घरनÈसा अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको लाǓग Ǔनवेदन आएको घरको घर नÈसा शाखाको ǒफãड 
ĤǓतवेदन 
यस ..................... गाउँपाǓलका वडा नं ......बèने Įी .................ले Ǔनजको नाममा रहेको साǒवक 
हाल यस .................. गाउँपाǓलका वडा नं..... को ǒकƣा नं........ तथा ¢ेğफल भएको जÊगामा 
बनेको ..........तले घरको यस गाउँपाǓलकाबाट नÈसा पास ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै Ǔनमा[ण सàपÛ न 
भएको भǓन Ǔनजले ǓमǓत ............ मा दता[ नं.......... माफ[ त Ǔनवेदन Ǒदन ु  भएकोमा मैले 
ǓमǓत................ मा घरको ĤǒवǓधक चेक जाँच गदा[  Ǔनàन बमोिजम पाईएको ĤǓतवेदन पेस गद[छु।  
१. सडक अǓधकार ¢ेğको चौडाइ..................२. छोÔन ुपनȶ सेट åयाक............ 
३. सडक अǓधकार पालनाः भएको/ नभएको    ४. सेट åयाकः  पगेुको /नपगेुको 
५. घरको èĚÈचरल Ǔसèटम: ĥेम/लोड ǒवयाǐरंग/अÛय (खलुाउने).  
६. ¢ेğफलः 
भइँु तलाः....... पǒहलो तला.......दोİो तला.......तेİो तला.......चौथो तला.............जàमा ¢ेğफल 
७. पेश भएको नÈसा बमोिजमट: भएको/ नभएको 
८. भवन सàविÛध Ûयूनतम मापदÖडहǽ पालनाः भएको/ नभएको 
९. अÛय केǒह भए खलुाउन.े............ 
ĤǓतवेदन पेश गनȶको 
नामः 
पदः 
सǒहः 
ǓमǓतः 
 
 
 

िझमǽक गाउँपाǓलकाको बैठकवाट ǓमǓत २०81/०8/12 गते पाǐरत यो काय[ǒवǓध 

िझमǽक गाउँ काय[पाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ǒवǓध ) 

Ǔनयमावलȣ, २०७४ को Ǔनयम ३ को उपǓनयम ४ बमोिजम Ĥमाणीकरण गद[छु ।                       

   

कृçण बहादरु थापा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

ǓमǓत २०81/०8/18 
 


